[bookmark: _GoBack]TO:
Mr Smith
Position in Company
Company Name
123 Street Name, Town/City, State/County, Post/Zip Code

FROM:
Your Name
Your Profession/Job Title

DATE:
30th November 2018
Job Ref: Advertised Position within Company

Dear Mr Smith,

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Curabitur ac tempus dolor. Praesent varius libero eget lectus ultrices eu pretium ligula facilisis. Donec consectetur nisi a neque condimentum faucibus. Sed dui lorem, posuere rhoncus consectetur vitae, pulvinar quis arcu. In est eros, pharetra vulputate iaculis sit amet, euismod semper tortor. Duis non libero mi. Mauris aliquam, justo et hendrerit ullamcorper, neque justo suscipit justo, blandit varius quam augue ut mi. Nam turpis tortor, euismod at gravida accumsan, sagittis ac nulla. Nulla libero libero, ullamcorper sit amet tristique in, mattis sit amet nibh. Donec purus nisi, elementum blandit sodales ut, porta quis purus. In hac habitasse platea dicatumst. Nam sed pretium nulla. Nullam eu lectus in erat ultrices porttitor id non ligula. Curabitur sed sapien nec sapien consequat rutrum sit amet vel ante. Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas.

Nullam pulvinar pulvinar mattis. Fusce vitae massa quis elit ullamcorper laoreet sit amet sit amet dui. Curabitur quis pellentesque sem. Sed arcu augue, condimentum ut lobortis quis, sollicitudin nec nisi. Mauris in lorem lectus, id egestas odio. Sed eget sollicitudin sapien. Cras lacinia velit ac dolor condimentum in laoreet massa mollis. Maecenas dignissim, velit vel luctus consectetur, nulla orci tincidunt purus, at gravida arcu leo vel nulla. Nulla auctor sagittis velit, id volutpat erat aliquet ac. Nam euismod faucibus viverra. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus.

Pellentesque dapibus metus sed sapien pulvinar venenatis. Donec viverra, tortor quis lobortis ultrices, nibh felis gravida augue, ut imperdiet erat tortor vel odio. Etiam at est viverra purus laoreet lobortis et a urna. Proin at tincidunt urna. Quisque sit amet risus augue, sit amet fringilla lacus. Cras varius pellentesque sem, a lacinia orci volutpat quis. Aliquam erat volutpat.

Sincerely,







Your Name
YOUR PROFESSION / JOB TITLE
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YOUR NAME




